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Informační memorandum o ochraně osobních údajů 

Tento dokument poskytuje informace o tom, jak Základní škola a Praktická škola Neratovice, 

příspěvková organizace (dále jen „škola“) zpracovává osobní údaje v souladu s Nařízením Evropského 

parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a souvisejícími právními předpisy. 

 

1. Správce osobních údajů 

Správcem osobních údajů je: 

Základní škola a Praktická škola Neratovice, příspěvková organizace 

Sídlo: Byškovická 85, 277 11 Neratovice 

IČO: 70107122 

E-mail: zsbyskovice@zsbyskovice.cz 

Telefon: 315 68 20 85 

 

2. Pověřenec pro ochranu osobních údajů (DPO) 

Škola jmenovala pověřence pro ochranu osobních údajů: 

Jméno / název: Martina Englická 

E-mail: zsbyskovice@zsbyskovice.cz 

Telefon: 315 68 20 85 

Pověřence lze kontaktovat také prostřednictvím datové schránky školy. 

Pověřenec je kontaktní osobou pro dotazy týkající se zpracování osobních údajů a uplatnění práv 

subjektů údajů. 

 

3. Jaké osobní údaje škola zpracovává 

a) Žáci 

• identifikační a kontaktní údaje (jméno, příjmení, datum narození, adresa) 

• údaje o průběhu a výsledcích vzdělávání 

• údaje uvedené ve školní matrice 

• údaje o zdravotní způsobilosti v nezbytném rozsahu dle právních předpisů 

• obrazové a zvukové záznamy (fotografie, videa) – v přiměřeném rozsahu za účelem 

dokumentace a prezentace činnosti školy; v případě zveřejnění identifikovatelné podoby na 

webu či sociálních sítích zpravidla na základě souhlasu“ 

b) Zákonní zástupci žáků 

• identifikační a kontaktní údaje 
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• údaje nezbytné pro plnění zákonných povinností školy a komunikaci se zákonnými zástupci 

c) Zaměstnanci 

• osobní a identifikační údaje 

• údaje nezbytné pro pracovní, mzdovou a personální agendu 

 

4. Účely zpracování osobních údajů 

Osobní údaje jsou zpracovávány zejména za účelem: 

• zajištění výchovy a vzdělávání dle školských právních předpisů 

• vedení školní matriky a dokumentace školy 

• plnění povinností vyplývajících z právních předpisů 

• zajištění bezpečnosti žáků a zaměstnanců 

• spolupráce se školskými poradenskými zařízeními (SPC, PPP) 

• informování veřejnosti o činnosti školy (např. webové stránky, výroční zprávy) 

 

5. Právní důvody zpracování 

Osobní údaje jsou zpracovávány: 

• na základě právní povinnosti uložené školskými a dalšími právními předpisy, 

• na základě plnění úkolu ve veřejném zájmu, 

• na základě souhlasu subjektu údajů, a to pouze u zpracování, která nejsou škole uložena 

zákonem (např. zveřejňování fotografií na webu školy). 

Udělený souhlas lze kdykoli odvolat. 

 

6. Příjemci osobních údajů 

Osobní údaje mohou být předávány: 

• orgánům veřejné moci (např. MŠMT, Česká školní inspekce, OSPOD) 

• zpracovatelům osobních údajů (např. IT služby, účetní služby), se kterými má škola uzavřenou 

smlouvu o zpracování osobních údajů 

• oprávněný zájem správce (např. ochrana majetku a bezpečnosti) 

Osobní údaje nejsou předávány do třetích zemí mimo EU. 

 

 



 Základní škola a Praktická škola Neratovice, příspěvková organizace 
 
7. Doba uchovávání osobních údajů 

Osobní údaje jsou uchovávány po dobu stanovenou právními předpisy a spisovým a skartačním 

řádem školy. Po uplynutí této doby jsou osobní údaje bezpečně zlikvidovány. 

 

8. Práva subjektů údajů 

Subjekty údajů mají právo: 

• na přístup ke svým osobním údajům 

• na opravu nepřesných nebo neúplných údajů 

• na omezení zpracování 

• vznést námitku proti zpracování 

• na výmaz osobních údajů, pokud jsou splněny zákonné podmínky 

• podat stížnost u Úřadu pro ochranu osobních údajů 

Žádosti týkající se uplatnění práv subjektů údajů lze podávat prostřednictvím e-mailu nebo písemně 

na adresu školy. 

 

9. Závěrečná ustanovení 

Toto informační memorandum je zveřejněno na webových stránkách školy a může být průběžně 

aktualizováno v souladu se změnami právních předpisů. 

Datum poslední aktualizace: 2. 7. 2026 

 

 

Jitka Ramzerová 

ředitelka školy 
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Informační memorandum je důležitý dokument v rámci GDPR – slouží jako prostředek k 

informování subjektů údajů (např. žáků, rodičů, zaměstnanců) o tom, jak škola nakládá s 

jejich osobními údaji. 

 

Co je to informační memorandum v rámci GDPR? 

Je to písemné shrnutí informací, které podle čl. 13 a 14 GDPR musí správce (např. škola) 

sdělit každé osobě, jejíž údaje zpracovává. 

 
Co by mělo být v informačním memorandu školy uvedeno: 

1. Kdo je správcem údajů – název školy, IČ, kontaktní údaje 

2. Kontaktní údaje pověřence pro ochranu osobních údajů (DPO) 

3. Účely zpracování údajů – např. vedení školní matriky, fotodokumentace, docházka, 

známky, apod. 

4. Právní základ zpracování – zákonná povinnost, souhlas, oprávněný zájem atd. 

5. Příjemci údajů – např. školní jídelna, software pro známky, účetní, MŠMT 

6. Doba uchování údajů – jak dlouho škola údaje uchovává 

7. Práva subjektů údajů – právo na přístup, opravu, výmaz, omezení zpracování 

8. Možnost podat stížnost u ÚOOÚ (Úřad pro ochranu osobních údajů) 

9. Zda dochází k automatizovanému rozhodování nebo profilování (většinou ne) 

 

     Proč je důležité mít ho? 

• Plní povinnost informování, kterou GDPR přikazuje. 

• Poskytuje transparentnost – rodiče a zaměstnanci vědí, co se s jejich daty děje. 

• Je to první věc, na kterou se dívá kontrola z ÚOOÚ. 

 

Tip: Informační memorandum se většinou vyvěšuje: 

• na web školy (sekce GDPR), 

• nebo se předává při nástupu žáka / zaměstnance. 
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