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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy3$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucdsti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu SD,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné
zastupce (ZZ). Prokazatelné seznameni rodi¢d s timto radem provede vychovatelka SD pfi zapisu
do SD.

Skolni druzina se ve své ¢&innosti fidi zejména vyhlaskou ¢ 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
Ucastnikt zajmového vzdélavani (dale jen ucastnici).

Kritéria pfijimani

Cinnost SD je ur¢ena k pravidelné denni dochazce pro zaky I. stupné ZS a 7aky ZS specidlni.
Kazdé dité je posuzovano individudlné zejména s prihlédnutim k jeho zdravotnimu stavu. U
nové prijimanych déti bude nastaveno adaptacni obdobi, v jehoZ pribéhu bude mit dité
moznost si postupné zvykat na pobyt v SD. Po zhodnoceni pribéhu adaptace bude mozné
pobyt v SD nastavit individuaIné.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaku, studenti a jejich zakonnych zastupcu ve
$kole nebo $kolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaha s pedagogickymi

pracovniky

1.1. Z&ci jsou povinni
a) radné dochazet do skolského zatizeni,




b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem,

d) informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem,

f) oznamovat Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich.

1.2. 74k se ve 3kolni druZiné chovd sluiné k dosp&lym i jinym 7zakim $koly, dba pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovnik(, dodrzuje fad skoly a odbornych uceben. Chova se tak,
aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zék chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, Gcastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do Skolni druziny je pro prihlasené Zaky povinna.

1.4. 74k chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢&innosti.
1.5. Z&k udrzuje prostory $kolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. 74k bez vé&domi vychovatelky $kolni druZinu neopousti. Vdobé& mimo vyucovani Zaci
zGstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakdm jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojd, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromaZdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytec¢ného odkladu.

1.9. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.10. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zdka vUci pracovnikim druZiny se vidy
povaZzuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim skoly

Prihlasovani a odhlaSovani

2.1. Ve Skolni druZziné je urcena jako vedouci zaméstnanec statutarni zastupkyné

reditelky skoly, ktera zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, predavani
informaci rodi¢am, vyfizovani namétu a stiznosti.

Provoz 2 oddé&leni SD zajidtuji 2 vychovatelky a 2 asistentky pedagoga.

2.2. O zarazeni déti do skolni druZiny rozhoduje feditel sSkoly.
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2.3. Vye Uplaty je stanovena nadale na 250 K& mési¢né. Uplata je splatnd pfedem, plati se
dvakrat ro¢né vzdy za pololeti. Pokud Zak navstévuje pouze ranni druzinu, ¢ini Uplata 100 K¢ za
mésic.

a) Reditel 8koly touto smérnici stanovil pfispévek rodi¢d 7aka na ¢aste¢nou thradu
neinvesti¢nich nakladl ve skolni druZiné na 250 K¢ mésicné za jedno dité. Tato Castka
plati i pro kazdé dalsi dité v pripadé dochazky sourozenct do Skolni druziny.

b) Vysi Uplaty muze reditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
aa) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
bb) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zdastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
cc) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na ihradu potreb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpore
a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.4. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi feditele
Skoly nejpozdéji do jednoho mésice.

2.5. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

2.6. Zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochdazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky Zaka a zplsob odchodu Zaka z druziny. Tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky Zaka, jiny zplisob odchodu
nezli obvykly, musi rodice sdélit druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka v druziné
zakonny zastupce oznami pisemné.

2.7. Potfebuji-li rodi¢e umistit z4ka na dobu nezbytné nutnou do SD (napf. pobyt rodice
v nemocnici), dohodnou se s vedouci vychovatelkou nebo na feditelstvi $koly. Zék je pak veden

v dochazkovém sesité. Prihlasku vyplni také.

2.8. PFihlagovani a odhladovani 7akd ze SD je provadéno na zékladé pisemnych Zadosti rodicd
zaka.

2.9. Organizace cinnosti

2.9.1. Skolni druzina se nachazi v pfistavbé ZS a PS Neratovice, p. o., Neratovice, By$kovickd 85.
2.9.2. Provozni doba SD: ranni druzina od 7- 7,40 hodin, odpoledni od 11.40 do 15,40 hodin.

Pfi nevyzvednuti ditéte do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle mozZnosti informuje
telefonicky zdkonné zastupce a osoby uvedené na prihladce ditéte do SD. Vychovatelka s
ditétem pocka na jeho vyzvednuti, neposild ho samotné dom©.

Pokud je tento postup bezvysledny:

a) informuje reditelku Skoly nebo jeji zastupkyni

b) na zékladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
c) pozada o pomoc Policii CR



2.9.3. Skolni druZina se naplfiuje nejvyse do poctu 16 Gcastnik(l. Reditel stanovi nejvy3si pocet
Ucastnikd na 2 pedagogické pracovniky s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pi béZné Einnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych trasach v okoli $koly
maximalné 16 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka

s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

2.10.4. Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Pokud ostatni tfidy konéi pozdéji, predd zaky vychovatelce do skolni druziny uditelka, kterd
vyucovala posledni hodinu. Vychovatelka prebird zodpovédnost za zaky predané ucitelkou.

2.10.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti stanovuje feditel $koly na navrh vedouci
Skolni druziny.

2.10.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umozZnuje zakim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nej¢astéji po obédé a dale
dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zdjmové Cinnosti, poslechové
¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni s

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zakim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéch( i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢Cinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Pfiprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich
povinnosti, neni to viak povinnd ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domécich ukol(
(pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pred 15. hodinou, vychovatelka Zzakim ukoly
neopravuje), nebo zdbavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné reseni
problémU), ovéfovani a upeviovani Skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dal3ich ¢innostech; ziskdvdni dalsich doplriujicich poznatkd pti prabézné &innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2. 10. 7. SD vyuziva halu a $kolni zahradu.
2.10.8. Rodice a dal3i navitévnici do uéeben SD nevstupuiji.

2. 10. 9. Rozsah denniho provozu projednadvd teditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na Uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

2. 10. 10. SD mudZe zfizovat zajmové krouzky a daldi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteéfiovdny mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitdch neni vazédno na zépis do SD. Tyto &innosti
mohou byt poskytovany za uplatu.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.




3.1. P¥i €innosti vSD jsou dodrfovana pravidla bezpe¢nosti ochrany zdravi 73k v ramci
jednotlivych ¢&innosti. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuZivd odborné uéebny (napf. télocvi¢na,
cviéna kuchyrika, dilna), Fidi se pfislusnymi Fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD jsou
pouceni o bezpe¢ném chovani ve SD a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize.

Vychovatelky SD jsou pouceny metodikem prevence o pfipadnych rizikovych jevech, které by se
mohly mezi Zaky vyskytnout (Sikana a agrese, kybersikana rizikové chovani v dopraveé, rasismus
a xenofobie, uzivani tabaku, neldtkové zavislosti, poruchy pfijmu potravy, dusevni onemocnéni
a psychické problémy, o zpUsobech jejich feseni a o primarni prevenci téchto jevi mezi zaky
v prostredi Skolni druziny.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem provozu Skoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zak( a
v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Pfi Urazu
poskytnou zakovi prvni pomoc, zajisti osetfeni zdka Iékafem. Uraz ihned nahldsi vedeni $koly a
vyplni zaznam do knihy draz(. Osetfeni a vyplnéni zaznamU zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k |ékafi atd.

Skola odpovidd za z4ky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druZiny.

3.5. Pitny rezim zajistuje vychovatelka. Napoj pripravi spole¢né s zaky, ktefi se béhem pobytu ve
SD mohou kdykoliv napit.

4. Podminky zachdazeni s majetkem $koly nebo skolského zafizeni ze strany Zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku sSkoly, majetku Zaka, uciteld ¢i
jinych osob Zakem je vyZzadovana Uhrada od rodicu zaka, ktery posSkozeni zplsobil. PFi zavazné;jsi
$kodé nebo nemoznosti vyiesit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné
organlim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci — uzamykani Saten, tfid, oznadeni véci.

4.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi.
4.4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
4.5. Z4ci jsou povinni Fadné pecovat o majetek $koly, ochrariovat jej pied ztratou a poskozenim.

4.6. Pfi nahldseni kradeze Zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Véc se preda Policii CR, nebo 7dk bude pouden, 7e méa tuto moznost.



5. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni skole (uloZeni pochvaly x napomenuti, datky tfidniho uditele, datky reditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni).

5.2. Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a c¢innost skolni druziny, mlze byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylouéen. Reditel mGze rozhodnout o vylouéeni 74ka ze SD, pokud tento 73k
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzenn a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvldsté zavainych
dlvoda.

6. Dokumentace

6.1. V druzZiné se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych déti (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni
k pravidelné dochazce),

b) prehled vychovné vzdélavaci prace

c) dochazkovy sesit

d) $kolni vzdélavaci program pro SD

e) fad skolni druziny

PaedDr. Jitka Digitélng podepsal PaedDr. Jitka

Ramzerova
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